中国传媒大学

研究生培养指导记录单

(2013-2014学年第__学期)

培养单位：__________________

专业：__________________

姓名：__________________
学号：__________________

导师(组)：_______________
培养层次：硕士□ 博士□
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中国传媒大学研究生院

2013年9月
中国传媒大学研究生培养指导记录及相关说明
记录单下载处: http://peiyang.cuc.edu.cn 
使用指南

1. 根据《中国传媒大学关于硕士研究生指导教师工作的暂行规定》第十二条及《中国传媒大学关于博士研究生指导教师工作的暂行规定》第十七条，指导教师对研究生学习的指导和检查，每两周至少一次，适用各层次所有研究生的培养，特制定《中国传媒大学研究生培养指导记录单》。
2. 填写《中国传媒大学研究生培养指导记录单》的主要目的是：

· 通过以下途径，提供研究生培养进程相关记录：
· 关注培养进程和变化
· 提供成就记录
· 记录指导过程、要点
· 确定并解决问题
· 帮助导师和学生了解讨论概要，并跟踪培养进程（每次指导交流前，要确定上次目标的完成情况）。

· 帮助导师评价其指导工作的质量和成效。

· 帮助学校评估研究生培养整体条件的质量和标准。
· 帮助学校监督每个学生的学术研究进程。

· 为学生提供记录其学习评价的机会，根据提交论文的既定时间评估自己的学业进程。

· 记录困难和问题，例如，意见不一，未能完成既定任务，警告（正式及非正式）和投诉等。

《中国传媒大学研究生培养指导记录单》供所有培养单位使用，导师和学生应共同参与，双方签字。每次应当填写完整的《中国传媒大学研究生培养指导记录单》，原件交由研究生教学秘书转所属专业指导小组组长审阅并存档，复印件由导师和学生分别保存。
3. 指导教师在指导过程中应认真填写《中国传媒大学研究生培养指导记录单》。
4. 对某些学科来说，导师与学生之间的非正式的日常联系是十分常见的。本表格并不涉及这种非正式的联系和交流，但一切正式指导交流情况都应当记录在本表格上。

5. 当指导行为通过电话或电子邮件完成时，导师应当总结这些指导交流的概要，根据实情填写本表，明确记录行动计划和时间安排。导师应当告知学生记录内容并获得学生对记录信息的认可。此后，导师需以信件或电子邮件方式将记录发给学生保存。

6. 必要时，导师填写《中国传媒大学研究生培养指导问题报表》。

7.  《中国传媒大学研究生培养指导记录单》是我校研究生培养及研究生专业建设的重要参考，由于各专业的特点不一，各专业可根据本专业需要修改此记录单，或使用其他更好的记录方式。

重要注意事项：

导师的指导旨在帮助学生从事学术研究并解决学生在其研究培养进程中存在的问题，《中国传媒大学研究生培养指导记录单》应当清楚记录相关内容和进程。 《中国传媒大学研究生培养指导记录单》是研究生培养过程的重要参考。
《中国传媒大学研究生培养指导记录单》
	培养单位：
	专业：
	学生姓名：

	导师姓名：
	时间：_____ __年        月        日
          时          分

	
	见面时长：

	指导方式：
	面见 □        电话 □      电子邮件 □        信件 □                        

	讨论摘要（可加附页）

	日程活动纪要

	声明

本人保证此《中国传媒大学研究生培养指导记录单》准确记录了指导过程。 本人知道学校将依据该记录监督培养进程并协助其评估研究生培养的质量和标准。本人已经阅读并理解了该记录附带的指南性文件。

	导师签字及日期：

	学生签字及日期：


附页：

	讨论摘要
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本人保证此《中国传媒大学研究生培养指导记录单》准确记录了指导过程。 本人知道学校将依据该记录监督培养进程并协助其评估研究生培养的质量和标准。本人已经阅读并理解了该记录附带的指南性文件。
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《中国传媒大学研究生培养指导问题报表》
（必要时导师填写）

	存在的问题：

	导师建议：

	     导师签字及日期：


注：1、当指导过程出现问题时，由导师填写该表。 

2、填写后，由研究生教学秘书交研究生院培养办。
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